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NOTE OPERATIVE

Documenti Ordinativi

 

 

 

 

Funzioni Repas coinvolte:

Ufficio Ordini - Ufficio Amministrazione 

 

 

Nei documenti seguenti vengono evidenziati 

non obbligatori ed eventuali note operative.

I campi non commentati sono da ritenersi obbligatori

 

PREMESSA 
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NOTE OPERATIVE 

Ordinativi   CLIENTI CONSIP

 

Funzioni Repas coinvolte: 

Ufficio Amministrazione  

Nei documenti seguenti vengono evidenziati i campi 

ed eventuali note operative.  

I campi non commentati sono da ritenersi obbligatori. 

 

CLIENTI CONSIP 
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NON  OBBLIGATORIO   

TRATTASI DEL CIG DERIVATO, 
L'AMMINISTRAZIONE PUO' 
COMUNICARLO 
SUCCESSIVAMENTE ANCHE 
CON LA 1° RICHIESTA DI 
APPROVVIGIONAMENTO 

 

NON OBBLIGATORIO. SE NON 
PRESENTE, VA COMUNICATO 

CON ADDENDUM 

CAMPI DEDICATI AL 
FORNITORE “REPAS” 

ODA 
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DEVE COINCIDERE CON 
QUELLO INSERITO  IN  
ACQUISTI IN RETE 
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COMPILAZIONE NON 

OBBLIGATORIA 

CAMPI FATTURAZIONE DA 
RIPORTARE ANCHE NEL 
MODULO ALL. B  ADDENDUM 
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N.B.  L'ORDINE DIRETTO DI ACQUISTO VIENE ACCETTATO SE FORMALMENTE CORRETTO DA REPAS 
SUL PORTALE ACQUISTINRETEPA.IT ED E' VIENE COMUNICATO  IL NUMERO PROGRESSIVO CIOE' IL 
NS. PROTOCOLLO ASSEGNATO ALL'ODA.

 
 
 
 

MODULO OBBLIGATORIO DA 
ALLEGARE ALL’ORDINE 
DIRETTO DI ACQUISTO 
FIRMATO DIGITALMENTE DAL 
PUNTO ORDINANTE (POSSIBILE 
NON COMPILARLO SE NON SI 
NOMINANO UNITA’ 
APPROVVIGIONANTI E 
PERTANTO ORDINERA' SOLO IL 
PUNTO ORDINANTE PER 
L'AMM.NE) 

N.B. DOCUMENTO FIRMATO 
DIGITALMENTE 
OBBLIGATORIAMENTE 
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L'ORDINE DIRETTO DI ACQUISTO VIENE ACCETTATO SE FORMALMENTE CORRETTO DA REPAS 
SUL PORTALE ACQUISTINRETEPA.IT ED E' VIENE COMUNICATO  IL NUMERO PROGRESSIVO CIOE' IL 

ASSEGNATO ALL'ODA. 

MODULO OBBLIGATORIO DA 
ALLEGARE ALL’ORDINE 
DIRETTO DI ACQUISTO 
FIRMATO DIGITALMENTE DAL 
PUNTO ORDINANTE (POSSIBILE 
NON COMPILARLO SE NON SI 
NOMINANO UNITA’ 
APPROVVIGIONANTI E 
PERTANTO ORDINERA' SOLO IL 
PUNTO ORDINANTE PER 

N.B. DOCUMENTO FIRMATO 

L'ORDINE DIRETTO DI ACQUISTO VIENE ACCETTATO SE FORMALMENTE CORRETTO DA REPAS 
SUL PORTALE ACQUISTINRETEPA.IT ED E' VIENE COMUNICATO  IL NUMERO PROGRESSIVO CIOE' IL 
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  ADDENDUM 

DATI OBBLIGATORI –TRATTASI 
DEL N. DI PROTOCOLLO E DATA 
DA ATTRIBUIRE AL DOCUMENTO 

N. PROGRESSIVO, NON 
OBBLIGATORIO SE 
CONTESTUALE AD ODA,MA 
OBBLIGATORIO SE SUCCESSIVO 
AD ODA 
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LA COMPILAZIONE DELLA  PAGINA CHE SEGUE E’ OBBLIGATORIA. SE SI RICHIEDONO B.P. ELETTRONICI BISOGNA INDICARE 

SE NOMINATIVI O NON NOMINATIVI E LE INFORMAZIONI DA RIPORTARE SULLE  CARD.
NB 
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LA COMPILAZIONE DELLA  PAGINA CHE SEGUE E’ OBBLIGATORIA. SE SI RICHIEDONO B.P. ELETTRONICI BISOGNA INDICARE 

SE NOMINATIVI O NON NOMINATIVI E LE INFORMAZIONI DA RIPORTARE SULLE  CARD.

LA COMPILAZIONE DELLA  PAGINA CHE SEGUE E’ OBBLIGATORIA. SE SI RICHIEDONO B.P. ELETTRONICI BISOGNA INDICARE 

SE NOMINATIVI O NON NOMINATIVI E LE INFORMAZIONI DA RIPORTARE SULLE  CARD. 
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NON OBBLIGATORIA PER 
MINISTERI - COMUNI-REGIONI-
PROVINCE 

NON OBBLIGATORIA LA 
COMPILAZIONE DELL'INVIO 
DELLE FATTURE INSERENDO 
SOLO IL CODICE UNIVOCO PER LE 
AMM.NI CHE HANNO LA 
FATTURAZIONE ELETTRONI 

INSERIRE L'IPA O CODICE SDI E SE 
SOGGETTI ALLO SPLIT PAYMENT 
O MENO 
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DATI OBBLIGATORI – TRATTASI 
DEL N. DI PROTOCOLLO E DATA 
DA ATTRIBUIRE AL DOCUMENTO 

NON OBBLIGATORIO SOLO SE 
RAP CONTESTUALE AD ODA 

TOTALE BUONI PASTO E VALORE 
NOMINALE DA INDICARE 
OBBLIGATORIAMENTE  

RAP 
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L’INDIRIZZO DI CONSEGNA VA 
INDICATO SE VI SONO DIVERSI 
INDIRIZZI DI CONSEGNA SI PUO’ 
NON COMPILARE ED INVIARE UN 
FILE CON I VARI INDIRIZZI 
DIFFERENZIATI PER SEDE O SI 
COMPILANO TANTE SECONDE 
PAGINE  DEL MODULO C QUANTI 
SONO GLI INDIRIZZI DI 
CONSEGNA 

COMPILARE SE SI RICHIEDONO 
B.P. O CARD NON NOMINATIVE 

COMPILARE SE TRATTASI DI B.P. 
O CARD NOMINATIVE MA SE VI 
SONO NOMINATIVI MAGGIORI 
DI N.10 INVIARE IL TRACCIATO 
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